REGIMENTO GERAL

CENTRO UNIVERSITARIO
MOURA LACERDA

Sua histéria, nossa historia.



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

SUMARIO
ASSUNTO El.
TITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES........vieeieeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeereeenes 04

TITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO CENTRO

UNIVERSITARIO ...ttt eee et 04
(O To108] [o T I B Y= AN [0 1] 0T 1S3 = ox= Lo 1 04
Capitulo Il - Do Conselno UNIVEISIANIO ... 05
Capitulo Il - Do Conselho de Ensino, Pesquisa e EXtensao ............cccceevvvvvnnnn.. 07
Capitulo IV - Do Funcionamento dos Orgéos Colegiados ..........c.cccvvevvvvereennen. 09
Capitulo V - Da REITOIMA ....ccvviiieii e 11
Capitulo VI - Da Coordenacao Didatica dos CUIrSOS.......ccoeveeeeeieeeeieeeeeeeeeeeeeeee, 14
Seccao Unica - Dos Orgdos de Coordenagdo dos CUISOS ..........cccceeeveeveeveannne. 14
Subsecéo | - Do Nucleo Docente Estruturante..........cccoeeeeeeieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee, 14
Subsecdo Il - DO Colegiado d& CUINSO ........uuuuuiiees e 15
Subsecao Il - Dos Coordenadores de CUISOS .....cc.vveeeieeeerreeeiiiianeeeeeeeeneeennns 17
Capitulo VII - Da Administracéo dos Orgdos Suplementares e ASsessorias ..... 18
Capitulo VIII - Dos NUcleos de APlICAGAOD............uueiiieeiiiiiiiiiiieee e 18
TITULO 1Il - DA ATIVIDADE ACADEMICA ......cvoiiieeceeceeeeeeee e, 19
Capitulo | - DO ENSINO .....eiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt 19
SECGEO | - DOS CUISOS SUPETIOIES ... e e e e e 21
Subsecdo | - Da Organizaca80 CUITICUIAr..........ccovvviiiiiiiieeeeceeeeee e 21
Subsecao Il - DO Process0 SEletiVO .........uuviiiiiiiiieeiiei et 24
Subsecao - Da MatriCula .......coooeeeiiiie e 24
Subsecdo IV - Das Transferéncias e do Aproveitamento de Estudos................ 26
Subsecdo V - Do Trancamento e do Cancelamento de Matricula..................... 29
Subsecao VI - Do Planejamento de ENSINO..........cccuvvieiiiieeiieeeiiee e 30
Subsecdo VIl - Da Avaliacdo do Rendimento Escolar............ccccvvvvvvevevieveeenieennen, 31

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS  Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520  CEP 14076-510 | PABX -(016)2101-1010 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

2



Seccdo Il - Dos Cursos de POs-GraduacCao.............ueeeieeeviiiiiiiiiiieeeeeeeiiiine e 33
Capitulo Il - Do Calendario ACAAEMICO ........cceevvveeiiiiiii e 34
Capitulo [ - DA PESOUISA .. .uuuuuieiiiieseeeesees s a s ee e e e s e e e e e e e e e e e aaaeaaaaaaaaeaeas 35
Capitulo IV - Da Extenséo e da Prestacéo de Servigcos & Comunidade ............ 36
(O To 110U ] [ IV AR B T 1S3 =) 7= To | o 1 37
TITULO IV - DA COMUNIDADE ACADEMICA .......coooviieieieeeeeeeeeeeeens 38
(O To108] [o T I B Y= T 0] o 1S3 1] (11 o= Lo 1S 38
Capitulo 1 - DO COrpo DOCENLE ......uuuiiiiieeeee e e e 38
Capitulo 11l - DO COrpo DISCENEE ......cooviiiiiiii e 40
ST=Tolor- To B I B F- W @0 1S3 11 U1 {ox= o 1 40
SecGaO Il - DOS Direit0S € DEVEIES .......coeiieiieeeeeeeee e 41
SECGAO Il - DA MONITOTIAL. ... 42
Seccao IV - Da Representatividade Estudantil................cccovvvvviiiiini e, 42
Capitulo IV - Do Corpo Técnico-AdminiStrativo ............ooecuvviiieeeeieeniiiiiiieeeeenn 44
TITULO V - DO REGIME DISCIPLINAR.......ociiiiieieeee e, 44
Capitulo | - Do Regime Disciplinar em Geral.........cccccovviiiiiiieiieeieeeeiiiiieeeeenn 44
Capitulo Il - Do Regime Disciplinar do Corpo DOCENLE .........ccceeeeriiiiiiviiiieeennnnn. 45
Capitulo Il - Do Regime Disciplinar do Corpo DiSCente .........cc.ccccoevcuvvvveeeennnnn. a7
Capitulo IV - Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-Administrativo.............. 49
TITULO VI - DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS ......ccceeevevenane. 49

CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

TITULO VII - DAS RELACOES ENTRE A MANTENEDORA E O CENTRO UNIVERSITARIO

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995  CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP

Unidade Il - CAMPUS e Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520  CEP 14076-510 | PABX -(016)2101-1010 | Ribeirdo Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

3



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

REGIMENTO GERAL
DO

CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

TITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. Este Regimento Geral disciplina os aspectos de funcionamento que sdo comuns
aos varios orgaos integrantes da estrutura e da administracdo do Centro Universitario Moura

Lacerda, adiante apenas Centro Universitario, nos planos didatico, cientifico, administrativo,

comunitario e disciplinar.

Art. 2°. Cada um dos 6rgdos previstos na estrutura organizacional tem regulamento
préprio, aprovado pelo Conselho Universitario (CONSU), nos termos do Estatuto e deste

Regimento Geral.

TiTULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO CENTRO UNIVERSITARIO

CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO

Art. 3°. A administracao é exercida por 6rgdos deliberativos e normativos e por 6rgdo

executivo.

§ 1°. Sdo 6rgdos deliberativos e normativos:
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

a) o Conselho Universitario (CONSU);
b) o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX).

§ 2°. O 6rgao executivo € a Reitoria.

§ 3°. O CONSU pode criar Pro-Reitorias, Diretorias, Orgéos de Coordenacédo Setorial,
Complementares ou Suplementares, necesséarios ao desenvolvimento do Centro, desde que

exista dotagdo orcamentaria especifica e aprovada pela Mantenedora.

CAPITULO Il

DO CONSELHO UNIVERSITARIO

Art. 4°. O CONSU, 6rgdo maximo em matéria administrativa, financeira e disciplinar, de

natureza deliberativa e normativa do Centro, tem a seguinte composi¢ao:

| - Reitor, que o preside;

I - Proé-Reitores;

Il - um representante dos Coordenadores de Cursos de Graduagéo,
escolhido pelo Reitor, da lista triplice, indicado por seus pares;

IV - um representante do corpo técnico-administrativo, escolhido

pelo Reitor, da lista triplice, indicado por seus pares;

V - dois representantes do corpo docente, eleitos por seus pares;
VI - um representante do corpo discente, eleito pelos discentes;
VII - trés representantes da Mantenedora, que ocupem cargos de

diretoria na Entidade Mantenedora;

VIlI um representante da comunidade, indicado pela Mantenedora;
IX - presidente da CPA.
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

Paragrafo unico. O mandato dos membros nominados nos incisos lIll, IV, V, VI, VIl e
VIIl ser4 de um ano, podendo haver uma reconducdo, e o dos demais membros, enquanto

permanecerem no exercicio de suas atividades.

Art. 5°. Compete ao CONSU formular o planejamento, as diretrizes e politicas gerais do
Centro Universitario e deliberar, em instancia final, sobre:

I - criacdo, expansao, modificacdo e extincdo de cursos, em sua
sede e em sua unidade permanente, ouvido o CEPEX;

n - ampliacdo e diminui¢cdo de vagas, ouvido o CEPEX;

- o plano de carreira e salarios dos docentes e o quadro de
carreira de cargos administrativos e operacionais;

v - diretrizes e politicas do Centro Universitario e superviséo de
sua execucao;

vV - reformar o Estatuto, encaminhando-o ao 6rgdo competente do
MEC para aprovagéo final, apés aprovagdo da Mantenedora,
além de aprovar o Regimento Geral e suas alteracoes;

VI - criar, organizar, modificar ou extinguir unidades, setores ou
servigos, ouvida a Mantenedora;

VIl - intervir, esgotadas as vias ordinérias, nos demais 6rgdos do
Centro Universitario, bem como avocar para si atribuicbes a

eles conferidas, em casos de emergéncia;

VIl - decretar o recesso parcial ou total das atividades académicas,
por motivo justificado;

X - Aprovar, anualmente, a proposta de orcamento para o exercicio
seguinte, encaminhando-a para homologacdo da Mantenedora;

X - aprovar a prestacdo de contas e o relatério da gestédo
universitaria do exercicio findo, submetendo-os a Mantenedora;

Xl - deliberar, como instancia superior, sobre matéria de recursos
previstos em lei, no Estatuto ou neste Regimento Geral;

Xl - outorgar titulos honorificos e de benemeréncia;

XN - estabelecer o regime disciplinar do Centro Universitério;
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

atos praticados pelo Reitor, ad referendum do CONSU;

XV - aprovar o Calendario Anual das atividades do Centro
Universitario;

XVI - promover, periodicamente, a avaliacdo institucional do Centro
Universitario;

XVII - exercer outras competéncias a ele atribuidas por Lei, por este

Regimento Geral ou pelo Estatuto.

CAPITULO 1Il

DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 6°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX), o6rgdo central de
supervisdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, possui atribuicdes deliberativas,

normativas e consultivas e é integrado pelos seguintes membros:

I - Reitor, seu presidente;
I - Pré-Reitores;

Il - trés professores, de cada categoria docente, eleitos por seus

pares;

IV - dois coordenadores de cursos de graduacao, eleitos por seus
pares;

V - um representante do corpo discente, indicado na forma da

Legislacdo em vigor, escolhido dentre os alunos regulares dos
cursos de graduacao;
presidente da CPA.

Vi

Paragrafo Unico. O mandato dos membros nominados nos incisos Ill a V serd de um
ano, podendo haver uma reconducéo, e o dos demais membros, enquanto permanecerem no

exercicio de suas atividades.
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

Art. 7°. Compete ao CEPEX superintender e coordenar, em nivel superior, as atividades

de ensino, de pesquisa e extensdo do Centro Universitario, emitindo parecer sobre:

- propostas de criacdo, expansao, modificacdo e extincdo de
cursos de Graduacéo e Pds-Graduacdo, em sua sede e em sua
unidade permanente;

Il - proposta de ampliacdo e diminuicdo de vagas;

Il - curriculo pleno e programacao dos cursos;

IV - normas e programacdo das pesquisas e das atividades de
extensao;
V - normas que visem ao aperfeicoamento dos processos de afericao

do rendimento escolar;

VI - critérios para elaboragéo e aprovacdo de projetos de pesquisa e
programas de extenséo;

VIl - propostas de alteracdo deste Regimento Geral e do Estatuto;

VIl - qualguer matéria de sua competéncia, em primeira instancia, ou
em grau de recurso;

IX - propostas de avaliag&o institucional;

X - calendario académico anual, os turnos e o horario de

funcionamento das atividades programadas.

§ 1°. Cabe, ainda, ao CEPEX, deliberar sobre:

a) seu Regulamento;

b) as normas gerais dos processos de selecdo para
matricula nos cursos ou disciplinas, em niveis de
graduacao e pos-graduacao;

c) as normas académicas complementares as deste
Regimento Geral, em especial as relativas a
programas de ensino, matriculas, transferéncias,

trancamentos de matricula, reopgbes de curso,
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CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

adaptacOes, avaliagdo do processo ensino-aprendizagem,
processo seletivo aos diversos cursos, aproveitamento de
estudos e outras, que se incluem no ambito de sua
competéncia;

d) o poder disciplinar, no ambito de suas fun¢oes;

e) constituicdo de comissbes no ambito de suas fungoes;

f) exercer as demais atribuicbes que Ihe estejam afetas, por

sua natureza.

§ 2°. Das decisdes do CEPEX, cabe recurso ao CONSU.

CAPITULO IV

DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 8°. Aos colegiados superiores aplicam-se as seguintes normas:

I - o colegiado funciona, em primeira convocagao, com a presenga
da maioria absoluta de seus membros, em segunda convocagéao,
com qualquer niumero, e decide com maioria simples;

Il - o presidente do colegiado, em caso de empate, tem o voto de
qualidade;

Il - as reunides que ndo se realizem em datas prefixadas s&o
convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,
salvo em caso de urgéncia, constando da convocacdo a pauta
dos assuntos;

IV - as reunides de carater solene sao publicas e funcionam com

gualquer nimero de membros;
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V - das reunides sera lavrada ata; lida e achada conforme, sera
assinada por quem de direito;

VI - €& obrigatério e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade
universitaria o comparecimento dos membros as reunides dos

colegiados.

§ 1°. S&0 prescritas as seguintes normas nas votacoes:
a) nas decisfes atinentes a pessoas, a votacdo é sempre
secreta,;
b) nos demais casos, a votacdo € simbdlica, podendo ser
nominal ou secreta;
c) nd&o € admitido o voto por procuragéo;
d) os membros dos colegiados superiores, que acumulem

cargos ou fungdes, tém direito, apenas, a um voto.

§ 2°. As decisdes dos colegiados superiores podem, conforme a natureza, assumir a

forma de Resolucdes, Portarias ou Instru¢cdes Normativas, a serem baixadas pelo Reitor.

Art. 9°. Os colegiados superiores reunem-se, ordinariamente, duas vezes, em cada
semestre, em datas prefixadas no calendario escolar, por convocacdo do Reitor, e,
extraordinariamente, quando convocados pelo Reitor ou a requerimento de dois ter¢cos dos

respectivos membros, com pauta definida.

Art. 10. O Reitor pode pedir reexame das decisdes dos colegiados superiores, até quinze
dias apds a reunido em que tiverem sido tomadas, convocando o respectivo colegiado para

conhecimento de suas razoes e deliberacao.
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CAPITULO V

DA REITORIA

Art. 11. A Reitoria, 6érgdo executivo superior de coordenagdo e supervisdo do Centro
Universitario, € exercida pelo Reitor, escolhido e designado pela Mantenedora, com mandato

de dois anos, podendo haver reconducéo.

§ 1°. A Reitoria €, também, integrada pelas Pré-Reitorias, 6rgaos

suplementares e assessorias.

§ 2°. Os Pré-Reitores sao indicados pela Mantenedora.

§ 3°. Em suas auséncias ou impedimentos ndo superiores a 30
(trinta) dias, o Reitor serd substituido pelo Pré-Reitor de
Assuntos Académicos ou pelo Pro-Reitor de Assuntos

Administrativos, pela ordem.

§ 4°. A Pré-Reitoria de Assuntos Académicos é integrada pelas
Coordenadorias de Graduacdo, de Pesquisa e Pos-
Graduacédo, de Extensdo e Assuntos Comunitarios e pela

Secretaria de Controle e Registro Académico.

§ 5°. A Pro-Reitoria de Assuntos Administrativos € integrada pelas
Coordenadorias Administrativa, Financeira e de Recursos

Humanos.

Art. 12. Compete ao Reitor:

I - administrar e representar o Centro Universitério;
Il - propor, ao colegiado competente, a criagdo ou extingdo de

cursos, 0 aumento ou a redugao de vagas iniciais, e normas
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para ensino, pesquisa e extensao;

Il - cumprir e fazer cumprir o disposto no Estatuto e neste
Regimento Geral, podendo propor, ao colegiado competente,
alteracBes nesses ordenamentos institucionais;

IV - convocar e presidir o Conselho Universitario e o Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, com direito ao voto de qualidade,
nos casos de empate nas votacbes, cumprindo e fazendo
cumprir suas deliberacdes;

V - elaborar a proposta orcamentaria e a prestacao anual de contas,
para aprovacao pelo CONSU;

VI - propor a Superintendéncia, como representante da
Mantenedora, a admisséo e dispensa de pessoal docente e nao-
docente, na forma prevista no plano de carreira e salarios dos
docentes e no quadro de carreira de cargos administrativos e
operacionais;

VIl - designar e dispensar os ocupantes de cargos de direcéo,
supervisdo, coordenacao, chefia, consultoria ou assessoramento
e 0s representantes nos 0rgdos colegiados, na forma prevista no
Estatuto, neste Regimento Geral ou na Legislacdo e normas
vigentes;

VIII - aprovar a distribuicio de encargos académicos e de
administracdo académica, em consonancia com a proposta
orcamentaria aprovada;

IX - exercer o poder disciplinar;

X - constituir grupos de trabalho e comissdes especiais ou contratar
pessoas ou firmas especializadas, para assessora-lo em
assuntos especificos, inclusive na avaliacdo do pessoal docente
e técnico-administrativo;

Xl - Dbaixar resolugdes, portarias, atos, instrucdes e ordens de
Servigo;
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Xl - regulamentar o funcionamento das Pro-Reitorias e dos demais
orgaos da Reitoria, assim como os 6rgdos complementares ou
suplementares, e assessorias;

X1l

elaborar e encaminhar o relatério anual das atividades do Centro

Universitario aos 6rgaos e entidades competentes;

XIV - propor reexame de deliberacdes do CONSU ou do CEPEX que
firam o disposto neste Regimento Geral, no Estatuto e na
Legislacédo em vigor;

XV - conferir grau e assinar diplomas, titulos e certificados;

XVI

encaminhar o plano semestral das atividades académicas aos

orgaos colegiados competentes, para deliberacao;

XVII- autorizar os afastamentos de docentes, com finalidades
académicas ou ndo, conforme normas especificas fixadas pelo
CEPEX;

XVIII-  promover a divulgagdo, mediante catédlogo e outros meios, das

condi¢des de funcionamento dos cursos de graduacdo e pos-

graduacéo;

XIX - designar os representantes indicados para membros de
colegiados;

XX - desempenhar outras atribuicdes conferidas por Lei, pelo

Estatuto ou por este Regimento Geral,
XXI - resolver os casos omissos no Estatuto ou neste Regimento

Geral, ad referendum dos 6rgéos colegiados.

Paragrafo unico. O Reitor preside a reunido de qualquer colegiado a que comparecer.
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CAPITULO VI

DA COORDENACAO DIDATICA DOS CURSOS

SECAO UNICA

DOS ORGAOS DA COORDENACAO DOS CURSOS

Art. 13. A Coordenacgéo Didatica de cada curso superior é da competéncia de seu Nucleo
Docente Estruturante (NDE), presidido por um Coordenador, designado pelo Reitor, sob a

supervisao da Pr6-Reitoria de Assuntos Académicos.

Art. 14. Os Nucleos Docentes Estruturantes (NDE) dos cursos sdo formados por grupo
de docentes, com atribuicbes de acompanhamento, atuantes no processo de concepgéo e

consolidacao do projeto pedagdgico do curso.

Paragrafo Unico. “O Nucleo Docente Estruturante deve ser composto pelo
Coordenador do Curso e mais cinco professores pertencentes ao quadro docente do curso,
incluindo-se entre eles também o Coordenador do Curso, quando docente do préprio curso. O
NDE deve possuir, no minimo, 60% de seus componentes com titulacdo académica de Pos-
Graduacdo stricto sensu. Além disso, todos os seus membros devem estar contratados em

regime de trabalho parcial ou integral, sendo pelo menos 20% em tempo integral”.

SUBSECAO |

DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 15. S&o atribuicbes e competéncias dos Nucleos Docentes Estruturantes (NDE):

I - definir o projeto pedagogico do curso;
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elaborar e supervisionar a execucdo do projeto pedagogico do

curso e o plano semestral das atividades académicas;

Il - contribuir para consolidacdo do perfil profissional do egresso do
Curso;

IV - zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as atividades
de ensino constantes do curriculo;

V - indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de
pesquisa e extensdo oriundas da necessidade da graduacéo, de
exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas
publicas relativas a area de conhecimento do curso;

VI -  zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para

os cursos de Graduagao.

SUBSECAO I

DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 16. S&o atribuicBes e competéncias dos Colegiados de Cursos:

I - supervisionar a implantacdo das ementas e planos de curso das
disciplinas, bem como as convenientes reformulagbes, quando
necessérias, que sdo, nesse caso, encaminhadas ao NDE, para
recomendacdo ao CEPEX e, quando deliberadas, sdo colocadas
em pratica por meio do exercicio deste Colegiado;

I - definir as competéncias e aptidées consideradas pré-requisitos ao
aproveitamento do curso, e prover situagbes para seu
desenvolvimento;

Il - promover estudos sobre egressos do curso no mercado de

trabalho local e regional, com vistas a permanente atualizacdo
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curricular e dos conteudos programaticos;
IV - decidir sobre pedidos de reconsideracdo de resultados de

avaliacao de trabalho académico e de promocao de alunos;

V - reanalisar e decidir sobre casos de adaptacdes, aproveitamento
de estudos, dispensa de disciplinas, transferéncia de qualquer
natureza, trancamento e cancelamento de matricula, mediante
requerimento do interessado, instruido das informacGes dos
setores competentes;

VI - designar banca examinadora especial para verificacdo, por meio
de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, de
alunos com extraordinario aproveitamento nos estudos, com
objetivo de abreviacdo de duracdo de seus cursos;

VIl - avaliar e documentar, dentro das normas tragadas pelos 6érgaos

superiores, o desempenho do curso.

Art. 17. O Colegiado de Curso deve ser composto por 30% do corpo docente do curso e

um representante discente eleito por seus pares.

§ 1°, O Colegiado de Curso retne-se, em sessao ordinaria, uma vez durante cada
semestre letivo, e, em sessdo extraordinaria, sempre que for convocado pelo
Coordenador de Curso, por um terco de seus membros, ou por solicitacdo da

Reitoria.

§ 20, As reunides do Conselho aplicam-se, no que couber, as normas contidas no

Titulo I, Capitulo IV, deste Regimento Geral.
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SUBSECAO I

DOS COORDENADORES DE CURSO

Art. 18. Aos Coordenadores de Cursos, além das atribuicbes e competéncias especificas

de cada modalidade de Ensino, compete:

I - convocar e presidir o Colegiado de Curso e Nucleo Docente
Estruturante (NDE);

Il - executar e fazer executar as decisdes do Colegiado de Curso, no
ambito de sua competéncia, bem como as resolu¢des e normas
emanadas dos orgaos e Colegiados superiores;

Il - acompanhar e coordenar as atividades didaticas do curso;

IV - Analisar e decidir sobre casos de adaptagdes, aproveitamento de
estudos, dispensa de disciplinas, transferéncias de qualquer
natureza, trancamento e cancelamento de matricula, mediante
requerimento do interessado, instruido das informacfes dos
setores competentes;

V - controlar o cumprimento do regime académico e a execucao dos
programas e cargas horérias;

VI - zelar pelo cumprimento das normas estatutarias e regimentais,
pela manutencdo da ordem e da disciplina, no dmbito do curso,

respondendo por abusos ou omissoes;

VIl - responsabilizar-se pela orientacdo e aconselhamento dos alunos
do curso;
VIII - elaborar o calendario escolar, horario de aulas e avaliagdes do

curso, sempre em obediéncia ao Calendario Geral do Centro
Universitario;
IX - acompanhar e controlar a frequéncia dos docentes nas atividades

do curso;
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X - desempenhar outras atividades de sua area ou que lhe forem

delegadas por 6rgédos superiores competentes.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO DOS ORGAOS

SUPLEMENTARES E ASSESSORIAS

Art. 19. Os Orgéos Suplementares e as Assessorias, vinculados diretamente ao Reitor,
colaborardo no Ensino, Pesquisa e Extensdo e na Administracdo Superior, e terdo seu
funcionamento disciplinado em Regulamento préprio, apreciado pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensao, e aprovado pelo Conselho Superior.

§ 1°. Sao Orgdos Suplementares:
a) Biblioteca;
b) Nucleo de Tecnologia de Informacgéo e Telecomunicagao;
¢) Ndcleo de Audiovisual;
d) Ouvidoria;
e) Central de Relacionamento.
§ 2°. Sao Assessorias:
a) Assessoria de Projetos Académicos;
b) Assessoria Juridica;

C) Assessoria de Comunicagdo e Relagdes Publicas.

CAPITULO VI

DOS NUCLEOS DE APLICACAO

Art. 20. Os Nducleos de Aplicacdo, da Pro-Reitoria de Assuntos Académicos do Centro
Universitario Moura Lacerda, sdo 6rgdos multidisciplinares, de apoio ao desenvolvimento do
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ensino, pesquisa e extensado, vinculados funcionalmente as Coordenadorias de Cursos, e teréo
seu funcionamento disciplinado em regulamento proprio, apreciado pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensao e aprovado pelo Conselho Superior.

Paragrafo unico. O Centro Universitario pode criar, suprimir e reagrupar Nacleos de

Aplicacao, por decisdo do Conselho Universitério.

TITULO I

DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO |

DO ENSINO

Art. 21. O Ensino, no Centro Universitario, podera abranger Cursos e Programas:

| - de Graduacdo;
Il - de Pés-Graduacao;
Il - de Extenséo;

IV - Sequenciais.

§ 1°. O desenvolvimento das diversas modalidades de Cursos e Programas podera ser

feito de forma presencial, semipresencial ou a distancia, atendida a legislagéo vigente.

§ 2°. Os Cursos de Graduagdo englobam os cursos de Licenciatura, Bacharelado e

Tecnoldgicos.

§ 3°. Os Cursos e Programas a que se referem os incisos | e IV estardo abertos a
candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente; os que se referem ao inciso
Il, abertos a candidatos diplomados em Cursos Superiores, e 0s gue se referem ao inciso lll,

abertos a candidatos que atendam a requisitos especificos, divulgados em edital.
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Art. 22. Na criacdo e manutencdo de cursos, devem ser observados 0s seguintes

critérios:

I - compatibilidade dos objetivos do curso com a filosofia
educacional, a missdo, 0s objetivos, as prioridades e o

planejamento estratégico do Centro Universitario;

Il - adequacado do perfil profissional a ser formado as exigéncias do
mercado de trabalho e as perspectivas de sua modernizagcéo e
inovacao;

Il - conteddo programéatico que assegure, além da formacao
profissional de qualidade, a formagdo integral e o
desenvolvimento da personalidade humana, a luz da filosofia

educacional do Centro Universitario.

Paragrafo unico. O Centro Universitario pode promover cursos de curta duracgdo,
destinados a formar profissionais de nivel técnico superior, e habilitagbes intermediarias, em
atendimento a sua programacao especifica e as necessidades e caracteristicas do mercado de

trabalho regional e nacional.

Art. 23. Os cursos podem ser ministrados pelo Centro Universitario, exclusivamente, ou
por meio de convénios com outras organizacbes educacionais e cientificas, nacionais ou

estrangeiras.

Art. 24. O Centro Universitario pode determinar a suspensao da oferta de curso que
apresente, reiteradamente, pequeno interesse da comunidade, alto custo operacional ou baixos

indices de produtividade, obedecida a legislacao pertinente.

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS  Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520  CEP 14076-510 | PABX -(016)2101-1010 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

20



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

SECAO|

DOS CURSOS SUPERIORES

Art. 25. Os Cursos Superiores abrangem:

I - Cursos de Graduacdo, abertos a candidatos que tenham
concluido o Ensino Médio ou equivalente e tenham sido
classificados em Processo Seletivo;

Il - Cursos Sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de
abrangéncia, constituidos de atividades curriculares de
graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o Ensino
Médio ou equivalente e tenham sido classificados em Processo
Seletivo.

§ 1°. Os Cursos Sequenciais sdo destinados a obteng¢&o ou atualizagéo de:
a) qualificagBes técnicas profissionais ou académicas;
b) horizontes intelectuais em campos das ciéncias, humanidades e
artes.

§ 2°. Os Cursos Sequenciais abrangem:
a) os de Formacao Especifica, conduzindo a diploma;

b) os de Complementacao de Estudos, conduzindo a Certificado.

SUBSECAO |

DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 26. Os cursos superiores, cujos curriculos sdo entendidos como todo e qualquer
conjunto de atividades académicas, sdo abertos a candidatos classificados em Processo
Seletivo.
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Art. 27. Os curriculos séo estruturas para que o0 estudante adquira competéncias e
habilidades necessérias a sua formacdo, possibilitando a definicho de mudltiplos perfis
profissionais e privilegiando as competéncias intelectuais que reflitam a heterogeneidade das

demandas sociais, de forma a atender:

I - as Diretrizes Curriculares emanadas dos 6rgaos competentes;
Il - ao progresso do conhecimento e as demandas e peculiaridades
das profissoes;
Il - ao profissional a ser formado, facultando-lhe opc¢des de
conhecimento e de atuacdo no mercado de trabalho.
Paragrafo Unico. A organizacdo curricular deverd contemplar contetdos que atendam
a eixos interligados de formagédo, constituidos de contetudos de formacgédo geral, béasica e

profissional.

Art. 28. O curriculo pleno de cada curso superior, integrado por disciplinas com
periodizacdo e carga horéria respectivas, duracado total e prazos de integralizacdo, € publicado

na forma da legislac&do e normas vigentes.

Art. 29. A unidade de ensino € a disciplina, entendida como um conjunto homogéneo e
delimitado de conhecimentos ou estudos, que se desenvolve em um numero de horas-aula

distribuidas ao longo do periodo letivo.

Art. 30. O conteudo programatico de cada disciplina, contido no Plano de Ensino, €

elaborado pelo professor, baseado em ementas elaboradas e aprovadas pelo NDE.

§ 1°. O Projeto Pedagdgico de cada curso deveréd conter:
a) objetivos gerais do curso, contextualizados em relacéo as
suas inser¢des institucional, politica, geografica e social;
b) condicdes objetivas de oferta e vocagéo do curso;

c) cargas horarias das atividades didaticas e da

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS » Ay. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520 CEP 14076-510 PABX -(016)2101-1010 | Ribeirdo Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

22



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

integralizacéo do curso;
d) formas de realizagéo da interdisciplinaridade;
e) modos de integracdo entre a teoria e a prética;
f) formas de avaliacdo do ensino e da aprendizagem;
g) incentivo a pesquisa;
h) concepcéo e composicao das atividades de estagio;
i) concepcgao e composicao das atividades

complementares.

§ 2°. O Plano de Ensino deve atender as seguintes normas:

a) formulacdo clara e precisa dos objetivos referentes a
aquisicdo de conhecimentos, formagdo de competéncias
e desenvolvimento de habilidades;

b) organizacdo dos conteludos programaticos;

c) métodos programados;

d) atividades discentes;

e) carga horéaria (numero de horas-aula, tedricas e préticas);

f) numero de créditos;

g) critérios de avaliacdo da aprendizagem;

h) bibliografia basica e complementar.

§ 3°. E obrigatorio o cumprimento integral do conteldo e da carga horaria das

disciplinas, estabelecidos no Plano de Ensino.

Art. 31. O regime adotado € o de matricula por disciplina e a integralizacdo curricular
feita pelo sistema de créditos, atendidos seus pré-requisitos e limites minimo e maximo de

créditos, por periodo letivo, semestral ou anual.

§ 1°. A cada disciplina é atribuido um nimero determinado de créditos, sendo esses

créditos concedidos, sem fracionamento, ao aluno que obtiver aprovagéo na disciplina.
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§ 2°. Por pré-requisito entende-se a disciplina cujo estudo, com aprovacéao, € condicédo

prévia para matricula em outras disciplinas.

8§ 3°. A quantidade de horas-aula para integralizar um crédito é fixada pelo CEPEX.

§ 4°. Os créditos sao divididos em duas categorias, a saber:
a) créditos tedricos;
b) créditos praticos, representados por trabalhos em
oficinas, campo, laboratério, ou qualquer outra atividade

de natureza prética.

SUBSECAO I
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 32. O ingresso nos Cursos de Graduacédo é feito mediante classificacdo em Processo

Seletivo, observado o limite de vagas fixado para o Curso ou disciplina.

Art. 33. O planejamento e a execucao do Processo Seletivo, disciplinados pelo CEPEX,

serdo realizados por Comissao designada pelo Reitor.

SUBSECAO Il

DA MATRICULA

Art. 34. O candidato classificado em processo seletivo e convocado para ingresso em
curso superior deve comparecer ao setor de matricula do Centro Universitario, no prazo fixado,

com a documentacéao estabelecida pelo CEPEX.
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Paragrafo Unico. Faz parte da documentacdo o contrato de prestacdo de servigcos

educacionais, assinado pelo aluno e/ou responsavel (além de avalista, na forma da lei).

Art. 35. E documento indispensavel a matricula inicial o comprovante de conclusdo do

Ensino Médio ou equivalente.

§ 1°. O diploma de candidato que haja concluido Curso Técnico, Habilitagdo Especifica
para o Magistério ou Curso de Graduacao, apresentado devidamente registrado, substitui o

documento exigido neste artigo.

§ 2°. Os candidatos que concluiram o Ensino Médio em cursos Supletivos ou
equivalentes devem apresentar certificado definitivo de conclusdo do curso, ndo sendo aceito

atestado de eliminacao de matérias, isoladamente.

Art. 36. O candidato classificado que ndo comparecer para matricula ou ndo apresentar
os documentos exigidos no prazo estabelecido, mesmo que tenha efetuado o pagamento dos
encargos educacionais exigidos, perde direito a matricula, em favor dos demais candidatos, a

serem convocados por ordem de classificacao.

Art. 37. Pode ser efetuada matricula de candidatos portadores de diploma de curso
superior registrado, em vagas remanescentes apdés o término das matriculas do processo

seletivo, com possibilidade de aproveitamento de estudos ja realizados.

Art. 38. No caso da ocorréncia de vagas remanescentes podem ser matriculados alunos
qgue tenham concluido o Ensino Médio, mediante processo seletivo, de acordo com normas
estabelecidas pelo CEPEX.

Art. 39. A matricula deve ser renovada nos prazos fixados pelo Centro Universitario no

Calendéario Escolar, respeitadas as normas estabelecidas.
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Paragrafo Unico. Ressalvado o0 caso de trancamento de matricula, previsto neste
Regimento Geral, a ndo renovagao de matricula implica abandono de curso e desvinculacao do

aluno do Centro Universitario.

Art. 40. O aluno pode matricular-se em quaisquer disciplinas oferecidas nos cursos
ministrados pelo Centro Universitario, sob orientacdo da Coordenadoria de seu curso, e na

forma disciplinada pelo CEPEX.

§ 1°. Em nenhum periodo letivo, pode o aluno matricular-se em disciplinas cujo total
seja inferior ao minimo ou superior ao maximo de créditos exigidos para o periodo, salvo casos

especiais, devidamente analisados pela Coordenadoria de Curso e autorizados pelo Reitor.

§2° O aluno deve matricular-se prioritariamente nas disciplinas oferecidas nos
periodos iniciais do curso, nas quais ainda ndo tenha sido aprovado, sendo permitida também a
matricula em disciplinas de, no méaximo, dois semestres adiante daquele em que o aluno esta

oficialmente matriculado, desde que atendidos o0s pré-requisitos.

§ 3°. Considera-se o aluno oficialmente matriculado no periodo em que tenha maior

namero de disciplinas a cursar.

§ 4°, Pode haver, quando da ocorréncia de vagas, matricula em disciplinas isoladas, de
alunos nao regulares, que demonstrarem capacidade de cursa-las com proveito, mediante

processo seletivo e demais normas fixadas pelo CEPEX, com direito a histérico escolar.

SUBSECAO IV

DAS TRANSFERENCIAS E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 41. O Centro Universitario, havendo vaga, pode abrir inscricbes para recebimento de
transferéncias de alunos provenientes do mesmo curso e de cursos afins, mantidos por

instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, desde que devidamente legalizados.
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§ 1°. Consideram-se vagas existentes, no semestre letivo respectivo, as fixadas para a

matricula inicial, ndo se computando os trancamentos de matricula.

§ 2°. A selecado de candidatos obedece a normas e critérios fixados pelo CEPEX.

Art. 42. A transferéncia interna de cursos somente é possivel se houver vaga no curso

pretendido, atendidas as normas fixadas pelo CEPEX.

Art. 43. As transferéncias efetivam-se mediante requerimento e demais documentos

exigidos, de acordo com a Legislagdo vigente.

§ 1°. Podem ser aceitas transferéncias, a titulo especial, mediante a comprovacéo de

regularidade de estudos na instituicdo de origem.

§ 2°. Em caso de transferéncia para outra instituicdo de ensino, o aluno devera notificar

oficialmente a instituigéo de origem.

§ 3°. N&o seréo aceitas transferéncias de alunos que estdo cursando os dois ultimos

semestres letivos do curso.

Art. 44. As matérias ou disciplinas correspondentes ao cumprimento das diretrizes
curriculares de qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento, em instituicdo
autorizada ou reconhecida, poderédo ser aproveitadas pelo Centro Universitario, atribuindo-se

notas, conceitos e cargas horarias obtidas, pelo aluno, no estabelecimento de origem.

§ 1°. Para integralizac¢é@o do curriculo pleno, o Centro Universitario pode exigir, do aluno
transferido, o cumprimento regular das demais disciplinas e da carga horaria total, podendo

exigir adaptacéo das matérias ndo estudadas integralmente.
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§ 2°. Entende-se por adaptacéo o conjunto de atividades prescritas com o objetivo de
complementar ou classificar o aluno, em relagdo aos planos e padrdes de estudo do Centro

Universitario.

§ 3°. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo de seus cursos, de acordo com as

Normas do Sistema de Ensino, fixadas pelo CEPEX.

§ 4° Quando em ingresso em Curso de Graduacdo, poderdo ser convalidadas as

atividades curriculares cumpridas com aproveitamento em cursos sequenciais.

Art. 45. Na elaboracdo dos planos de adaptacéao, referentes aos estudos feitos em nivel

Superior, devem ser observados 0s seguintes principios gerais:

I - deve prevalecer 0 interesse maior da integracdo dos
conhecimentos e habilidades inerentes aos programas de
estudos, no contexto de formacéo cultural e profissional do aluno,
sobre a consideragdo de aspectos quantitativos e formais do
ensino, representados por itens de programas, cargas horérias e
ordenacdao de disciplinas;

Il - aadaptacao deve processar-se mediante o cumprimento de plano
especial de estudo, que possibilite o melhor aproveitamento do
tempo e da capacidade de aprendizagem do aluno;

Il - néo sado isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei
especial, que lhes assegure a transferéncia, em qualgquer época e
independente da existéncia de vaga, salvo quanto as matérias do
curriculo cursadas com aproveitamento, na forma prescrita neste
Regimento Geral,

IV - em caso de transferéncia compulsoria, durante o periodo letivo,

séo aproveitados conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos
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pelo aluno na instituicdo de origem, até a data em que dela se

tenha desligado.

Art. 46. O aproveitamento de estudos pode implicar a dispensa de cursar disciplinas do

curriculo pleno, quando ocorrer semelhanca de programa e equivaléncia de carga horaria.

Art. 47. Compete ao Coordenador de Curso, apés deferidas as dispensas de disciplinas,

aprovar os planos de estudos, durante o periodo de adaptacao.

§ 1°. O periodo de adaptagéo € de dois anos, no maximo.

§ 2°. As adaptagbes podem ser feitas, a critério do respectivo Coordenador de Curso,
por meio de estudos complementares ou exames especiais, conforme normas baixadas pelo
CEPEX.

SUBSECAO V

DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 48. O aluno pode requerer o trancamento de sua matricula, mantendo sua vinculagéo

ao Centro Universitario.

§ 1°. O aluno que desejar trancar sua matricula deve declarar esta circunstancia no

requerimento.

§ 2°. O trancamento é concedido por periodo ndo superior a 04 semestres letivos, para
cursos semestrais, ou 02 anos, para cursos anuais, no caso de cursos de graduacdo nao
tecnolégicos. No caso de cursos de graduacao tecnolégicos, o trancamento pode ser
concedido por periodo ndo superior a 02 semestres, para cursos semestrais, ou 01 ano, para

cursos anuais. Em qualquer situagéo o trancamento deve ser renovado semestralmente.

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS  Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520  CEP 14076-510 | PABX -(016)2101-1010 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

29



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

§ 3°. O trancamento devera ser renovado semestralmente, pelo periodo maximo

estabelecido no paragrafo 2°.

§ 4°. O retorno aos estudos obriga o aluno, que tiver trancado matricula, a cumprir a

grade curricular vigente.

§ 5°, O trancamento de matricula no primeiro semestre ndo podera ser concedido.

§ 6°. O trancamento sera deferido se o requerente estiver em dia com suas obrigacdes

junto ao Centro Universitario, e ndo esteja cumprindo pena disciplinar.

Art. 49. O aluno pode solicitar cancelamento de sua matricula, desvinculando-se do

Centro Universitario.

§ 1°. O cancelamento da matricula elimina o aluno do quadro discente do Centro
Universitario, podendo, contudo, ser-lhe fornecido seu historico escolar.

Art. 50. O aluno que tiver interrompido seu curso, por desisténcia ou cancelamento,
pode retornar ao Centro Universitario, mediante processo seletivo; as disciplinas ja cursadas
com aprovacao poderdo ser aproveitadas, de acordo com as determinacdes estabelecidas pelo
CEPEX.

SUBSECAO VI

DO PLANEJAMENTO DO ENSINO

Art. 51. O plano de ensino, elaborado a partir da ementa de disciplina, deve conter a
indicacdo dos objetivos, o conteddo programatico, a carga horaria, a metodologia a ser

seguida, os critérios de avaliacdo e as bibliografias basica e complementar.

Paragrafo unico: Cabe ao docente, a cada semestre, preencher o modelo original para

as disciplinas sob sua responsabilidade, conforme modelo expedido.
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Art. 52. Os planos de ensino devem ser avaliados, apds o0 encerramento do periodo
letivo, pelos professores responsaveis por sua execucgao, nos Colegiados de Curso, levando-se
em conta também os indicadores fornecidos pela Comissdo Prépria de Avaliagdo. Qualquer

sugestdo de alteracdo que se faca necesséria precisa ser submetida a avaliagdo do NDE.

SUBSECAO VIl

DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 53. O processo de avaliacdo da aprendizagem € parte integrante do processo de
ensino e obedece as normas e procedimentos pedagogicos estabelecidos pelo CEPEX, com

prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Art. 54. A apuragdo do rendimento académico € feita semestralmente, para cursos
semestrais, e anualmente, para cursos anuais, por disciplina, e incidira sobre a frequéncia e o
aproveitamento académico dos alunos, cabendo ao professor a atribuicdo de notas e o controle

da frequéncia.

Paragrafo Unico. Cabera, ao Coordenador de Curso, o controle do cumprimento dessa

obrigacéo dentro dos prazos estabelecidos, intervindo em caso de omisséo.

Art. 55. A nota semestral sera o resultado da média aritmética de duas notas obrigatérias,

atribuidas ao aluno no decorrer do semestre, sem arredondamento.

8 1°. No caso de cursos anuais, a nota anual sera o resultado da média aritmética das

guatro notas obrigatorias, atribuidas no decorrer do ano, sem arredondamento.
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§ 2°. As notas parciais obrigatorias, N1 e N2 nos cursos semestrais, ou N1, N2, N3 e
N4 nos cursos anuais, resultam da utilizacdo de dois ou mais instrumentos de avaliagdo

diferentes, sendo um deles, obrigatoriamente, as provas realizadas em datas prefixadas.

Art. 56. As notas semestral e anual atribuidas aos alunos variardo de zero a dez,

admitindo-se meio ponto.

Art. 57. Para aprovacao na disciplina, o aluno deverd ter frequéncia minima de 75% e
nota semestral ou anual superior ou igual a 6,0 (seis inteiros), resultante da meédia aritmética
das duas notas (N1 e N2) obtidas no semestre, ou das quatro notas (N1, N2, N3 e N4), no caso

de cursos anuais.

§ 1°. A terceira prova (Prova Substitutiva) tera como func¢ao substituir a menor das notas

N1 ou N2, para os cursos semestrais, ou N1, N2, N3 ou N4, para 0s cursos anuais.

§ 2° O aluno que deixar de comparecer a qualquer uma das provas realizadas em
datas prefixadas devera realizar a Prova Substitutiva, assim como o aluno que néo atingir a
média final minima 6,0 (seis inteiros), resultante da média aritmética das duas notas (N1 e N2)

obtidas no semestre, ou das quatro notas (N1, N2, N3 e N4), no caso de cursos anuais.

§ 3°. A Prova Substitutiva sera obrigatoriamente aplicada na Ultima semana de aula de
cada semestre do calendario escolar, para 0s cursos semestrais, e na Ultima semana de aula
do ano para os cursos anuais, sendo que o conteudo dessa avaliagdo devera compreender
todo o conteddo programatico da disciplina ministrado no respectivo semestre (para cursos

semestrais) ou no ano letivo (para os cursos anuais).

8§ 4° O aluno amparado pelo Decreto n® 1044/69 e por normas legais especificas
podera requerer, ao Coordenador de Curso, o direito a tratamento excepcional de
compensacgao de auséncias, por meio de exercicios domiciliares, com acompanhamento do

professor da(s) disciplina(s). A solicitagdo do exercicio domiciliar devera ser requerida dentro
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de até 72 horas ap6s o inicio do periodo de afastamento, conforme determinagdo comprovada

no atestado médico.

Art. 58. Pode ser concedido pedido de revisdo de nota e/ou frequéncia, requerido pelo
interessado, dirigido ao Coordenador de Curso, no prazo maximo de 72 horas apés a data final
de publicacdo das mesmas pelos docentes, previstas a cada bimestre no calendario letivo, e,

também, ao final do periodo das provas substitutivas.

§ 1°. As notas e a porcentagem de frequéncia serdo divulgadas pelo portal do aluno,

durante o periodo letivo.

§ 2°. A decisdo sobre o pedido de revisao de nota/frequéncia cabera ao Coordenador
de Curso, em decisdo conjunta com o professor responsavel e/ou aquele devidamente

convocado para tal. Do resultado da revisdo sera dada vista ao aluno.

SECAOII

DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 59. Os Programas de Pds-Graduacéao, abertos a matricula de candidatos que tenham
concluido os Cursos de Graduacgdo, visam capacitar pesquisadores, docentes e outros

profissionais das mais diversas areas do conhecimento.

Art. 60. Em sentido estrito, a Po6s-Graduacdo tem como modalidades os programas de
Mestrado e Doutorado, que conduzem, respectivamente, & obtencdo de graus de Mestre e

Doutor.

8§ 1°. O Mestrado visara enriqguecer a competéncia cientifica e profissional dos

graduados, podendo ser considerado como nivel terminal ou como etapa de Doutorado.
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§ 2°. O Mestrado profissional visa a formacgéo e a atualizacdo de profissionais em suas
técnicas de trabalho, com mais abrangéncia e aprofundamento do que nos Cursos de

Aperfeicoamento.

8§ 3°. O Doutorado visa proporcionar formacdo cientifica e cultural ampla e
aprofundada, desenvolvendo a capacidade de pesquisa independente e o0 poder criador em

determinado ramo do conhecimento.

Art. 61. Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu, de Especializagdo e de
Aperfeicoamento, terdo como objetivo, os primeiros, preparar especialistas em setores restritos
das atividades académicas e profissionais, e os Ultimos, atualizar e melhorar os conhecimentos

e as técnicas de trabalho.

CAPITULO I

DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 62. As atividades escolares sdo desenvolvidas de acordo com o Calendario
Académico, organizado pela Reitoria e aprovado pelo CONSU, com parecer favoravel do
CEPEX.

Paragrafo Unico. O desatendimento aos prazos fixados pelo Centro Universitario, no

calendario académico, podera acarretar perdas de direitos aos interessados.

Art. 63. O ano académico é independente do ano civil, ndo podendo, nele, as atividades
académico-cientificas ocupar menos de duzentos dias efetivos de trabalho escolar, e o

semestre letivo ndo pode ter duracgdo inferior a cem dias.

§ 1°. Os periodos letivos especiais tém duragdo prevista no calendario académico e
devem assegurar o funcionamento continuo do Centro Universitario, com aproveitamento de

todos 0s seus recursos humanos e materiais.
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§ 2°. Os periodos letivos especiais tém por objetivo o desenvolvimento de programas de
ensino, pesquisa e extensao, destinados a:
a) adaptacdo ou recuperacao de alunos e atividades praticas
ou de estégio;
b) atualizacdo do pessoal docente;
c) realizacdo de cursos, encontros, seminarios, trabalhos,
estudos e estagios, além de outras atividades e iniciativas

de interesse do Centro Universitario e da comunidade.

Art. 64. Existindo razbes que o justifiquem, principalmente quando o funcionamento
regular do curso estiver sendo afetado, o Coordenador de Curso pode propor, a Reitoria, a
decretacdo do recesso escolar, por prazo indeterminado, que perdurard até que cessem as

causas que o determinaram.

§ 1°. Durante o periodo de recesso escolar os membros dos corpos docente e técnico-
administrativo devem permanecer a disposicdo do Centro Universitario, de acordo com a

jornada semanal de cada um.

CAPITULO 1Il

DA PESQUISA

Art. 65. O Centro Universitario desenvolve a pesquisa em diversas modalidades, como
funcdo associada ao ensino e a extensdo, com o fim de ampliar o acervo de conhecimentos

ministrados em seus cursos e melhorar a qualidade do ensino.

Art. 66. A pesquisa é incentivada por todos os meios ao alcance do Centro Universitério,

entre 0s quais:
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I - pelo cultivo da atitude cientifica e teorizagdo da propria préatica
educacional;

Il - pelamanutencdo dos servicos de apoio indispensaveis, tais como
biblioteca, documentacéo e divulgacao cientifica;

Il - pelaformacdo de pessoal em cursos de pds-graduacao;

IV - por uma politica de promocdo do desenvolvimento cientifico,
consubstanciada no estabelecimento de linhas prioritarias de
acao, a médio e longo prazos;

V - pela concessdo de bolsas ou de auxilios para a execucdo de
determinados projetos;

VI - pelointercAmbio com instituicdes cientificas;

VIl - pela programacdo de eventos cientificos e participagdo em
congressos, simpoésios, semindrios, encontros e eventos
similares;

VIII

pela reserva orcamentaria, anual, que constitui o Fundo para o
Desenvolvimento da Pesquisa.

Art. 67. Deve ser dada prioridade a pesquisa vinculada aos objetivos do ensino e
inspirada em dados da realidade regional e nacional, sem detrimento da generalizagdo dos

fatos descobertos e de suas interpretacoes.

CAPITULO IV

DA EXTENSAO E DA PRESTACAO DE SERVICOS A COMUNIDADE

Art. 68. Os programas de extensdo, articulados com o0 ensino e a pesquisa,
desenvolvem-se na forma de atividades permanentes ou circunstanciais, cumprindo projetos

especificos, visando a intercomplementaridade das abordagens e dos recursos.

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS  Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520  CEP 14076-510 | PABX -(016)2101-1010 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

36



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

Art. 69. Os programas séo realizados sob formas diversas, por meio de cursos de
atualizacdo profissional, realizacdo de estudos e orientacdo ou elaboracdo de projetos em
matéria cientifica, técnica, educacional ou participacdo em iniciativas dessa nhatureza ou de
natureza artistica, cultural e desportiva, atendimento e prestacado de servicos a comunidade,
publicacdo de trabalhos e estimulos a criacdo literaria, artistica, as expressdes culturais e a

especulacao filosdfica.

CAPITULO V

DOS ESTAGIOS

Art. 70. Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional,

exercidas em situagdes reais de trabalho.

§ 1°. Para cada aluno, é obrigatéria a integralizacdo da carga horaria total do estagio,
prevista no curriculo do curso, nela podendo ser incluidas as horas destinadas ao

planejamento, orientacdo paralela e avaliacdo das atividades.

Art. 71. Os estagios séo supervisionados por docentes pertencentes ao quadro do Centro

Universitario.

Art. 72. As atividades de Estagio Supervisionado estdo subordinadas a Coordenadoria de

Graduacao da Pré-Reitoria de Assuntos Académicos.

Art. 73. Compete a Coordenadoria de Graduagédo elaborar e/ou atualizar o regulamento

das atividades de Estagio Supervisionado, de acordo com o disposto neste Regimento.
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TiTULO IV

DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |

DA CONSTITUICAO

Art. 74. A Comunidade Académica do Centro Universitario compreende as seguintes

categorias:

| - corpo docente;
Il - corpo discente;

[ll - corpo técnico-administrativo.

Paréagrafo Uunico. Os membros da comunidade académica devem pautar sua conduta
por elevados padrdes de dignidade, solidarios e responsaveis pela promoc¢éo do bem comum e

pela constante elevacdo do nome do Centro Universitério.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 75. O Quadro Docente do Centro Universitario é integrado por professores,

conforme o estabelecido no plano de carreira e salarios dos docentes.

§ 1°. Além dos integrantes do Quadro Docente, o Centro Universitario pode admitir por
prazo determinado, para atividades especificas, professores visitantes e professores

substitutos.
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Art. 76. A Mantenedora € responsavel pela contratacdo de todo o pessoal docente e
técnico-administrativo, segundo o regime das leis trabalhistas, observados os critérios do

Estatuto, deste Regimento Geral e do Plano de Carreira.

Art. 77. A admissao de professor é feita por solicitagdo do(s) coordenador(es) a Reitoria,
observados os critérios fixados para recrutamento, selecdo e admissdo do pessoal docente,
estabelecidos pelo CEPEX.

Art. 78. Aos membros do corpo docente incumbem, além dos demais deveres e

obrigagBes contidos em seus respectivos contratos de trabalho e na legislacédo pertinente:

| - assumir encargos de ensino, pesquisa, extensdo, consultoria,
assessoria e orientacdo discente;

Il - observar e fazer observar, em sua &rea de acdo, as normas
estabelecidas e a orientagdo dos 0Orgdos académicos e
administrativos, especialmente no que se refere ao cumprimento
das cargas horarias previstas, eventuais normas baixadas pelos
orgados competentes e execucado dos planos de ensino;

Il - encaminhar ao respectivo Coordenador, antes do inicio de cada
periodo letivo, o plano das atividades a seu cargo;

IV - registrar, a cada aula, nos documentos de controle, a matéria
ministrada, a frequéncia dos alunos as aulas, atividades
programadas e outros dados referentes as disciplinas e turmas
de alunos sob sua responsabilidade;

V - encaminhar ao setor competente, na forma estabelecida, de
acordo com o calendario académico, os resultados do trabalho
escolar de cada um de seus alunos, em termos de

aproveitamento e frequéncia,

VI - participar das reunifes do(s) curso(s) no(s) qual(is) estdo
lotados;
VII - participar, como representantes do corpo docente, quando
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eleitos por seus pares, dos o6rgdos colegiados do Centro
Universitario;

VIII - apos a correcdo, devolver a avaliacdo ao discente, mediante a
assinatura na Lista de Presenca no campo apropriado;

IX - conservar sob sua guarda, e devolver ao final do semestre
letivo para a instituicdo de ensino, toda a documentacdo que
comprove seus processos de avaliagdo e seu desempenho
académico (Diario de Classe, Lista de Presenca das
Avaliacbes);

X - proceder com respeito, no trato com os discentes, com seus
pares, com os colaboradores técnico-administrativos e com as
autoridades superiores do Centro Universitario e membros da
Mantenedora;

Xl - participar pré-ativamente dos processos de avaliagédo
institucional conduzidos pela CPA do Centro Universitario,

sempre que solicitado.

Art. 79. Todos os outros aspectos das relacdes de trabalho do pessoal do Centro

Universitario sao regidos pelo contrato de trabalho e pela legislagdo trabalhista.

CAPITULO 1Il

DO CORPO DISCENTE
SECAO |
DA CONSTITUICAO

Art. 80. Constituem o corpo discente do Centro Universitario os alunos matriculados em

Seus Cursos.

Art. 81. Os alunos classificam-se como:
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I - Regulares: os que preenchem as exigéncias legais e
regimentais para a obtencéo de diploma;
Il - [Especiais: 0os que preenchem as exigéncias legais e regimentais

para a obtencao de certificado.

SECAO I

DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 82. Sao direitos dos membros do corpo discente:

I - frequentar as aulas e participar das demais atividades
curriculares;

Il - utilizar os servicos postos a sua disposicdo pelo Centro
Universitario;

Il - recorrer de decisdes de 0rgaos executivos e deliberativos.

Paragrafo Unico. Sao deveres dos membros do corpo discente:

I - zelar pelo patriménio do Centro Universitario;

Il - manter-se em dia com o pagamento dos encargos educacionais;

" - nao utilizar equipamentos eletrénicos durante as aulas, salvo
guando houver expressa autorizacéo do docente;

IV - Participar com responsabilidade da avaliacdo Institucional
Semestral conduzida pela CPA;

V - Nao portar, utilizar e comercializar drogas licitas e ilicitas
conforme legislacdo vigente;

VI - Nao realizar qualquer tipo de atividade comercial dentro das

dependéncias do Centro Universitario;

Vi Observar e cumprir todas as normas deste Regimento Geral.
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SECAO Il

DA MONITORIA

Art. 83. Alunos dos cursos de Graduagdo podem atuar como monitores, sem vinculo
empregaticio, apos processo seletivo sob a responsabilidade da Coordenadoria de Graduacao

e Acompanhamento da respectiva Coordenadoria de Curso e do professor designado.

§ 1°. A indicacdo e selecdo de monitores sera realizada de acordo com as normas

estabelecidas;

§ 2°. O exercicio da monitoria podera ser considerado para ingresso no magistério.

SECAO IV

DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Art. 84. O corpo discente tem direito a representacdo, com voz e voto, nos 6rgaos

colegiados do Centro Universitario, na forma da Lei, do Estatuto e deste Regimento Geral.

Art. 85. A representacao discente tem por objetivo promover a integracdo da comunidade
académica, na consecucdo dos objetivos do Centro Universitario, vedadas, internamente, as

atividades politico-partidarias e religiosas.

Paragrafo unico. O exercicio dos direitos de representacdo e participacdo ndo exime o

aluno do cumprimento de seus deveres académicos.
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Art. 86. O conjunto dos estudantes do Centro Universitario pode organizar e fazer

funcionar o Diretoério Central dos Estudantes.

Art. 87. Os alunos regulares podem organizar um Centro Académico para cada curso do

Centro Universitario.

Art. 88. E vedado aos alunos o exercicio de representacdo estudantil em mais de um

orgao colegiado.

Art. 89. A indicacdo dos representantes discentes e de seus suplentes nos 6rgaos

colegiados somente pode recair em aluno que preencha as seguintes condicdes:

I - ser aluno regular do Centro Universitério;
I - ndo ter sofrido, nos ultimos doze meses, qualquer pena ou
medida disciplinar;

" - estar em pleno gozo de seus direitos académicos.

Art. 90. Cessa automaticamente o0 mandato do representante do corpo discente que:

sofrer pena de suspensao ou exclusao;

In - tiver deixado de comparecer a, ho minimo, setenta e cinco por
cento das aulas, no semestre;

" - solicitar transferéncia ou trancamento de matricula, ou deixar de

renova-la.

Paragrafo unico. Na vacancia do cargo, seu preenchimento é feito pelo suplente, até o

final do mandato.
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CAPITULO IV

DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 91. Constituem o Corpo Téchico-Administrativo os funcionarios ndo docentes, contratados
a esse titulo, conforme o estabelecido no quadro de carreira de cargos administrativos e

operacionais;

§ 1°. Os membros do Corpo Técnico-Administrativo estdo subordinados ao regime

disciplinar definido neste Regimento e emendas dos Colegiados Superiores.

§ 2°. O Centro Universitario zela pela manutencdo de padrdes de recrutamento e
condicbes de trabalho condizentes com sua natureza, bem como por oferecer oportunidades de

aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

TiTULO V

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |

DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 92. Aos membros da comunidade académica cabe manter clima de trabalho, respeito
e cooperagdo solidaria, buscando, por sua conduta, dignificar a vida universitaria, promover a
realizacdo dos objetivos comuns e observar as nhormas condizentes com a dignidade pessoal e

profissional.

Art. 93. O ato de matricula do aluno, de admissao docente e de pessoal técnico-
administrativo ou de investidura de autoridade docente ou administrativa representa contrato de
adesdo ao Centro Universitario e implica compromisso de respeitar e acatar seu Estatuto, este
Regimento Geral e as decisdes que emanam de seus 0rgaos colegiados e executivos.
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Art. 94. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Geral, 0
desatendimento ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo anterior, ao Estatuto,

a este Regimento Geral e demais normas vigentes.

Paragrafo Unico. Na aplicagdo das sanc¢des disciplinares é considerada a gravidade da

infracdo, a vista dos seguintes elementos:

a) primariedade do infrator;
b) dolo ou culpa;
c¢) valor moral, cultural ou material atingido;

d) direito humano fundamental violado.

Art. 95. Os membros da comunidade académica estédo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:

| - adverténcia, oral e sigilosa;
Il - adverténcia por escrito;
Il - suspensao por tempo determinado;

IV - desligamento.

Paragrafo Unico. Ser4 assegurado aos membros da Comunidade Académica o direito

amplo de defesa, em todos os casos de penalidades aplicadas.

CAPITULO I

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 96. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades:

| - adverténcia oral e sigilosa:
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a) por transgressdao a prazos regimentais ou falta de comparecimento a atos

IV -

académicos, para os quais tenham sido convocados, salvo justificacao, a critério

do Coordenador de Curso;

adverténcia por escrito:
a) por reincidéncia nas faltas previstas no inciso anterior;

b) por desrespeito a qualquer dispositivo do Regimento Geral,

suspenséo por tempo determinado, com perda de vencimentos:

a) por descumprimento, sem motivo justificado, do programa ou carga horéria de
disciplina a seu cargo;

b) por falta de acatamento as determinacfes das autoridades superiores do
Centro Universitario;

¢) por reincidéncia nas faltas previstas no inciso anterior;

desligamento:

a) por reincidéncia na falta prevista na alinea b do item |, configurando-se esta
como abandono de emprego, na forma da lei;

b) por afastamento superior a um ano para o exercicio de atividades estranhas
ao magistério, exceto para o exercicio de fungbes publicas eletivas ou de
cargos em comissao da alta administracao publica;

c) por incompeténcia cultural, incapacidade didatica, desidia inveterada no
desempenho das fungdes ou por atos incompativeis com a moralidade e a
dignidade da vida académica;

d) por delitos sujeitos a agéo penal.

§ 1°. S0 competentes para a aplicacéo das penalidades:

a) de adverténcia oral e por escrito: 0 Coordenador de Curso;
b) de suspenséao: o Reitor;

c) de desligamento: a Mantenedora, por indicacdo do Reitor.

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS # Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520 CEP 14076-510 PABX -(016)2101-1010 | Ribeirdo Preto - SP

Unidade lIl = Av. Amador Zardim, 55 CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882  Caixa Poslal 62 Jabolicabal - SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

46



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

§ 2°. Em casos especificos, previstos na legislacdo trabalhista, ao pessoal docente é

aplicavel, ainda, a dispensa por justa causa.

CAPITULO 1Il

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 97. Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes penalidades:

| - adverténcia:
a) por descortesia a qualquer membro da administracdo do Centro Universitario ou
da Mantenedora;
b) por perturbacdo da ordem no recinto do Centro Universitario;
C) por prejuizo material ao patriménio do Centro Universitario, além da

obrigatoriedade de ressarcimento dos danos;

Il — adverténcia por escrito:
a) por reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;
b) por ofensa ou agressao a outro aluno ou funcionario do Centro Universitario;

c) por referéncias desairosas ou desabonadoras ao Centro Universitario;

Ill — suspensao por tempo determinado:
a) por reincidéncia em qualquer das faltas constantes dos incisos anteriores;
b) pelo uso de meios fraudulentos nos atos escolares;
c) por aplicacdo de trotes que importem em danos fisicos ou morais, ou humilhagéo
e vexames pessoais;
d) por desobediéncia a este Regimento Geral ou a atos normativos baixados pelos
orgdos competentes;
e) por alteragdo, inutilizacdo ou destruicdo de avisos ou documentos afixados pela

administracdo do Centro Universitario;
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IV - desligamento:
a) na reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;
b) por ofensa grave ou agressdo ao Reitor e demais dirigentes do Centro
Universitario;
c) por delitos sujeitos a acao penal;
d) por participagdo em atos que possam caracterizar callinia, injuria ou difamacéo a

gualquer membro da comunidade ou da Mantenedora.

Art. 98. S&o competentes para a aplicagcédo das penalidades:
a) de adverténcia oral ou escrita e suspensdo: o Coordenador de Curso;

b) de desligamento: o Reitor.

§ 1°. A aplicacdo de sancdo que implique suspensdo das atividades académicas ou

desligamento deve ser precedida de sindicancia ou inquérito, conforme o caso.

§ 2°. A comisséao de sindicancia deve ser formada por dois professores, no minimo, e

um membro do Corpo Técnico-Administrativo, escolhidos e designados pelo Reitor.

§ 3°. Na aplicacéo de penalidades deve ser assegurado o direito a ampla defesa.

§ 4°, A imposicdo de penalidades pode ser efetuada com fundamento no critério da

verdade sabida, desde que ndo exceda a pena de suspensao.

§ 5°. Das decis0Oes referentes a aplicacdo de san¢fes cabe recurso ao colegiado a que
pertenca a autoridade que aplicou a penalidade, dentro do prazo de dez dias, a contar da data

de sua aplicacao.

Unidade | - SEDE # Rua. Padre Euclides, 995 CEP 14085420 | PABX (16)2101-1010 | Caixa Postal 63 e 757 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Il - CAMPUS  Av. Dr. Oscar de Moura Lacerda, 1520  CEP 14076-510 | PABX -(016)2101-1010 = Ribeirao Preto - SP
Unidade Ill ® Av. Amador Zardim, 55  CEP 14870-000 | Fone (16)3202-2882 = Caixa Postal 62 | Jabolicabal — SP
www.mouralacerda.edubr  twitter@mouralacerda | facebook/mouralacerda

48



CENTRO UNIVERSITARIO MOURA LACERDA

CAPITULO IV

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 99. Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as penalidades

previstas neste Regimento Geral, quando couber, ou as constantes da legislacdo trabalhista.

Paragrafo Unico. Sdo competentes para a aplicacao das penalidades:

a) de adverténcia oral: o superior imediato;

b) de adverténcia escrita: o superior imediato, juntamente com o Coordenador de
Recursos Humanos;

c) de suspensao: o Reitor;

d) de desligamento: a Mantenedora, por indicacdo do Reitor.

TITULO VI

DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS

Art. 100. O Centro Universitario confere graus e expede certificados e diplomas de
Cursos de Graduacdo, Especializacdo e Aperfeicoamento, Extensdo, Mestrado e Doutorado,

da seguinte forma:

I - Diplomas de Graduacéao, Mestrado e Doutorado;
Il - Certificados de Cursos de Especializacdo, Aperfeicoamento,
Moédulos de Cursos de Graduacdo Tecnholdgicos, Extenséo, ou

de disciplinas isoladas concluidas com aproveitamento.

Art. 101. Os Certificados expedidos e registrados em Livros Proprios da Instituicdo

deverdo conter no verso o respectivo histérico escolar, no qual constardo, obrigatoriamente:
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I - as disciplinas do Curso e a Carga Horaria de cada uma delas,
nota de aproveitamento e nome do professor responsavel;

Il - conceito ou média final de aproveitamento e percentual global
de frequéncia;

Il - periodo em que foi ministrado o Curso e sua Carga Horaria
Total.

Art. 102. Os atos de colacdo de grau dos concluintes de cursos de graduacdo sdo da
competéncia do Centro Universitario, sendo realizados em sessao solene, em dia, hora e local

previamente designados pelo Reitor e presididos por este, ou por quem o represente.

Paragrafo Unico. Na colacdo de grau, o Reitor toma do formando juramento de
fidelidade aos deveres profissionais, prestado de acordo com as férmulas tradicionais, em uso

no Pais.

Art. 103. Mediante requerimento, com pagamento de taxa em dia, hora e local fixados
pelo Reitor, com a presenca de, pelo menos, dois professores do Centro Universitario, pode ser
conferido grau a aluno que néo tenha participado do ato de colagcdo de grau, na época

oportuna.

Art. 104. Ao Centro Universitario incumbe providenciar o registro dos diplomas por ele

expedidos e correspondentes a cursos de Graduacao e Pés-Graduacao.

Art. 105. Todo e qualquer ato de colagédo de grau, expedi¢do de diplomas ou certificados
pode ser sustado, enquanto perdurar, entre turma ou aluno interessado e o Centro

Universitario, pendéncia ou conflito, em nivel administrativo ou judiciario.
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Art. 106. O Centro Universitario pode outorgar titulos honorificos de Doutor Honoris
Causa, Professor Emérito e outros, na forma prevista neste Regimento Geral, conforme

decisdo do CONSU, mediante proposta do Reitor:

I - Doutor Honoris Causa — a personalidades eminentes que se
tenham distinguido por sua atividade em prol da educacéo, da
ciéncia, das letras, da filosofia e das artes ou do melhor
entendimento entre 0s povos;

In - Professor Emérito — a professores que tenham alcancado
eminéncia por seu desempenho;

" - Professor Honoris Causa — a personalidades insignes, alheias
a seu corpo docente, que tenham se destacado na &rea da
educacédo, em qualquer nivel,

v - Benfeitor Benemérito — a personalidades notaveis por sua
contribuicdo ao desenvolvimento da comunidade ou do Centro

Universitario.

TiTULO VI

DAS RELACOES ENTRE A MANTENEDORA E O CENTRO UNIVERSITARIO

Art. 107. Cabem a Mantenedora a administracdo financeira, contébil e patrimonial e a

designacéao do Reitor e dos Pro-Reitores.

Art. 108. A Mantenedora cabe respeitar e assegurar a autonomia do Centro, na forma

estabelecida em lei e nas normas vigentes no Estatuto e nas decisées do MEC.

Paragrafo unico. Nenhum compromisso financeiro pode ser assumido pelo Centro

Universitario, sem prévia autorizacdo da Mantenedora.
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TITULO ViII

DISPOSICOES GERAIS

Art. 109. O Centro Universitario rege-se pela legislagdo do ensino superior, por seu
Estatuto, por este Regimento Geral, pelos atos normativos internos e, no que couber, pelo

Estatuto da Mantenedora.

Art. 110. As decisBes dos Orgdos colegiados e executivos do Centro Universitario que
resultarem em alteracdo da despesa ou receita, ou do Estatuto e do Regimento Geral,

dependem da aprovacédo da Mantenedora.

Art. 111. Os encargos educacionais, contribui¢cdes, taxas e emolumentos s&o fixados

pela Mantenedora, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 112. Os casos omissos neste Regimento Geral sdo resolvidos pelo Conselho

Superior ou, nos casos de emergéncia, pelo Reitor, ad referendum do citado colegiado.

Art. 113. Este Regimento Geral s6 pode ser alterado ou reformado por decisdo de, no
minimo, dois tercos dos membros do CONSU, apés parecer do CEPEX e aprovacdo da

Mantenedora.

§ 1°. As alteracdes sao de iniciativa do Reitor, ou mediante proposta fundamentada de

dois tercos, pelo menos, dos membros do CONSU.

§ 2°. As alteracdes tém aplicagdo no ano académico iniciado ap0s sua aprovagao, ou

imediatamente, nos casos em que nao importem em prejuizo para a vida escolar do aluno.

Art. 114. Em situac¢des que inviabilizem o funcionamento normal do Centro Universitério,
0 CONSU pode declarar estado de emergéncia e autorizar a Reitoria a suspender total ou

parcialmente as atividades académicas, bem como restringir ou proibir reunides, exigir
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identificacdo e vedar acesso ao campus, por tempo determinado ou indeterminado, até se

restabelecer a normalidade.

Art. 115. Este Regimento Geral entra em vigor na data de sua aprovacao pelo CONSU.

Ribeirdo Preto, 23 de abril de 2015.

Prof. Me. Denis Marcelo Lacerda dos Santos
Presidente do CONSU
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